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TEMATICA:
1. Atributiile operatorului date;
2. Persoane asigurate- dovada calitatii de asigurat;
3. Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal;
4. Legea drepturilor pacientului;
5. Sistemele de operare Windows XP si Windows 7- cerinte de sistem si comenzi;
6. Microsoft Word:

- Tehnoredactarea documentelor; formatarea documentelor si stiluri; aplicarea de
efecte ale textului; setarea paginilor:

- Marcatori si numerotari; inserare simbolurilor si a caracterelor speciale; crearea de
tabele.

Microsoft Excel

- Tipuri de date- introducerea si manipularea acestora (copiere, mutare, cautare,
inlocuire date, serii de date, sortare).Formatarea registrelor de lucru ( crearea,
corectarea, salvarea, deschiderea, tiparirea foilor de calcul); modul de vizualizare a
foilor de calcul;

- Elaborare diagrame; importarea obiectelor; adrese celule(relative, absolute, mixte,
corelatii de celule); serii de date (arimetice,calendaristice); functii matematice,
calendaristice, logice;

Internet- notiuni generale;

- Web, browser, navigare, motoare de cautare, salvarea de fisiere si imagini din
internet;

9. Utilizare e-mail.
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Ordinul nr.1706/2007 privind conducerea si organizarea unitatilor si compartimentelor
de primire a urgentelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.95/2006 privind reforma in sanatate: capitolul II- persoane asigurate;

Legea nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal;

Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului;
WINDOWS XP SI WINDOWS 7 — PETER NORTON;
WORD- COLECTIA TEORA;

EXCEL- STEFAN VULCAN,;

INTERNET- EMANUELA CERCHEZ.

MEDIC SEF UPU,
DR.IGNAT DANA-LUMINITA




